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ДЕПАРТАМЕНТ 
ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
 ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Ленина пр., д. 111, г.Томск, 634069
тел/факс (3822) 512-530
E-mail: k48@obluo.tomsk.gov.ru
ИНН/КПП 7021022030/701701001  

ОГРН 1037000082778
	
	Руководителям муниципальных органов управления образования 

Руководителям муниципальных методических служб

Руководителям общеобразовательных учреждений 



	___19.12.2011___ №  ___3310/01-08___

на № ___________ от  ______

Об организации дистанционного образования 

детей-инвалидов, обучающихся на дому 
	


Уважаемые коллеги!

Департамент общего образования Томской области направляет для использования в работе Методические рекомендации по организации дистанционного образования детей-инвалидов Томской области в рамках реализации мероприятия «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» приоритетного национального проекта «Образование»                на 2012 год.

 Приложение: на 47 л. в 1 экз.

Начальник  Департамента                                                                       А.А. Щипков 

Чубарова Анастасия Казимировна

(3822) 51-20-96
Джанбинова Елена Викторовна

(3822) 51-66-59

                                                       Приложение 
к письму Департамента общего образования  Томской  области

от____19.12.2011____ №___________
Методические рекомендации по организации 
дистанционного образования детей-инвалидов Томской области 
 в рамках реализации мероприятия 
«Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» приоритетного национального проекта «Образование» на 2012 год.
Дистанционное обучение детей-инвалидов осуществляется в Томской области в рамках мероприятий «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» программы реализации приоритетного национального проекта «Образование» на 2009-2012 годы, одобренной на заседании Совета при Президенте Российской Федерации по реализации приоритетных национальных проектов и демографической политике  24 декабря 2008 года.

Основными нормативными документами, регламентирующими дистанционное образование детей-инвалидов, осуществляемое в Томской области в рамках реализации проекта являются:
Федеральный уровень

· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1                       «Об образовании»;

· Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите  инвалидов в Российской Федерации»;
· Приказ  Министерства образования и науки Российской Федерации         от 21.09.2009 г. №341 «О реализации постановления Правительства    Российской Федерации от 23.06.2009 г. № 525»;
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации      от 31.01.2011г. N 125 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 29.12.2009 г. N 1112»; 

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации     от 29.06.2011 г. №2081 «Об утверждении распределения субсидии из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на организацию дистанционного образования детей-инвалидов между бюджетами субъектов Российской Федерации на 2011 год»;
· Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации         от 18.07.2011г. № МД-943/06 «О заключении соглашений о предоставлении субсидии из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на организацию дистанционного образования детей-инвалидов»;

·  Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации    от 11.07.2011 г.  № 06-1277 «О методических рекомендациях»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 23.06.2009 г. №525 «О предоставлении в 2009 году субсидий их федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на организацию дистанционного образования детей-инвалидов»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2010 г. № 1112  «О предоставлении в 2010 году субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на организацию дистанционного образования детей-инвалидов»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от  18.06.1996 г. № 861 «Об утверждении Порядка воспитания и обучения детей-инвалидов на дому и в негосударственных образовательных учреждениях»;
· Письмо Министерства народного образования РСФСР от 14 .11.1988 г. № 17-253-6 «Об индивидуальном обучении больных детей на дому»;
· Совместное письмо Министерства просвещения РСФСР от 8 .07.1980 г. № 281-м и Министерства здравоохранения РСФСР от 28 .07.1980 г.     № 17-13-186 «О перечне заболеваний, по поводу которых дети нуждаются в индивидуальных занятиях на дому и освобождаются от посещения массовой школы»;
· Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 4.08.2008 г. № 379  «Об утверждении форм индивидуальной программы реабилитации инвалида, индивидуальной программы реабилитации ребенка-инвалида, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, порядка их разработки и реализации»;
· Программа реализации приоритетного национального проекта «Образование» на 2009-2012 годы, одобренная на заседании Совета при Президенте Российской Федерации по реализации приоритетных национальных проектов и демографической политике 24 декабря 2008г.
Региональный уровень
· Закон Томской области " Об образовании в Томской области" от 12.11.2001 № 119 –ОЗ;
· Закон Томской области от 26.08.2002 № 68-ОЗ " Об основных гарантиях прав ребенка на территории Томской области";
· Закон Томской области «О социальной поддержке инвалидов в Томской области», принят постановлением Государственной Думы  Томской области от 28.08.2003 № 790;
· Закон Томской области от 17.12.2007 № 276-ОЗ «О выделении субвенций местным бюджетам на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, а также дополнительного образования в рамках общеобразовательных программ в муниципальных общеобразовательных учреждениях»;
· Закон Томской области от 10.11.2006 № 265-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных специальных (коррекционных) образовательных учреждениях для обучающихся, воспитанников с  ограниченными возможностями здоровья;
· Закон Томской области от 11.09.2007 № 201-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении»;
· Закон Томской области от 08.09.2009 N 173-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по воспитанию и обучению детей-инвалидов в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях";
· Постановление Администрации Томской области от 19.06.2008 N 118а "Об утверждении Стандартов качества бюджетных услуг в области общего образования и дополнительного образования детям";
· Распоряжение Администрации Томской области от 18.12.2009  N 935-ра "Об утверждении норм и условий обеспечения питанием, одеждой, обувью, форменным и спортивным обмундированием, мягким инвентарем воспитанников областных государственных образовательных учреждений интернатного типа";

· Постановление Администрации Томской области от 9 марта 2010 года № 59а «Об утверждении порядка воспитания и обучения детей-инвалидов на дому, а также назначения и выплаты компенсации затрат родителей (законных представителей) на эти цели»;
· Распоряжение Департамента общего образования Томской  области  от 29.12.2010   № 730 «О мерах по созданию условий  и  организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов»;

· Распоряжение Департамента общего образования Томской  области  от 30.09.2011 № 557-р «Об организационных мероприятиях по реализации дистанционного образования детей-инвалидов в Томской области».
Основными принципами организации дистанционного образования детей-инвалидов в Томской области являются:
· Добровольность участия в проекте.
· Обеспечение конституционных прав граждан на получение общедоступного качественного общего образования путем интеграции традиционно организованного учебного процесса и дистанционных образовательных технологий.
· Обеспечение условий детям-инвалидам для получения ими общего образования, коррекции нарушений развития и социальной адаптации на основе специальных педагогических подходов с использованием элементов дистанционных технологий.
· Адаптивность модели дистанционного образования к уровням и особенностям развития и подготовки  детей-инвалидов.
· Создание условий для обеспечения охраны здоровья детей-инвалидов, участвующих в проекте.

Схема управления проектом

Для управления проектом в Томской  области создана следующая организационная схема:

· Департамент общего образования Томской области является уполномоченным органом реализации данного проекта.

· В Департаменте общего образования Томской области распоряжением назначается лицо, ответственное за реализацию проекта в 2012 году – региональный координатор.

· ОГКОУ «Центр ПМСС» назначается Департаментом общего образования Томской  области региональным оператором проекта в части осуществления повышения квалификации сетевых преподавателей и педагогов-кураторов, организации образовательного процесса с использованием   дистанционных образовательных технологий, технического сопровождения проекта.

· В органах местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, приказами руководителей назначаются лица, ответственные за реализацию проекта в 2012 году  (приложение 1).
· В общеобразовательных учреждениях, в списках обучающихся которых находятся дети-инвалиды, приказом директора назначается ответственное лицо за реализацию проекта в период обучения детей-инвалидов.

Взаимодействие ответственных за реализацию проекта лиц осуществляется в письменной и устной формах с использованием средств голосовой, факсимильной и электронной связи.
Описание модели дистанционного обучения детей-инвалидов 

в Томской области
Услуга детям-инвалидам по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, оказывается в соответствии с законодательством Российской Федерации муниципальным общеобразовательным учреждением в соответствии с имеющейся лицензией и свидетельством о государственной аккредитации. 

В  рамках мероприятий «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» обучающимся предоставляется возможность осваивать выбранные общеобразовательные курсы с использованием дистанционного обучения, специально разработанных образовательных контентов (ресурсов) и компьютерных систем (платформ) дистанционного образования.

Для дистанционного обучения детей-инвалидов выбрана  образовательная платформа - Государственного образовательного учреждения Центра образования «Технологии обучения»  (I – школа).

Реализация проекта осуществляется поэтапно: 

- 2010 год  - 45 обучающихся;

- 2011 год  - 206 обучающихся;

- 2012 год – 215 обучающихся.
Детям-инвалидам из числа участников проекта за счет бюджета проекта во временное пользование предоставляются:

· специализированная компьютерная и периферийная техника;

· доступ к образовательным ресурсам сети Интернет; 

· авторизованный доступ к специализированным образовательным ресурсам посредством компьютерной системы (платформы) дистанционного образования с правами ученика.

Обучение детей-инвалидов осуществляется сетевыми преподавателями, обладающими  знаниями в области особенностей психофизического развития детей-инвалидов, методик и технологий организации образовательного процесса в очной и дистанционной формах. 

Для подготовки к осуществлению деятельности по обучению детей-инвалидов с использованием дистанционных образовательных технологий педагогам-кураторам и сетевым преподавателям обеспечено предварительное прохождение курсов повышения квалификации.

Сетевым преподавателям, организующим образовательный процесс, предоставляется авторизованный доступ к специализированным образовательным ресурсам посредством компьютерной системы (платформы) дистанционного образования с правами педагога-предметника. Рабочие места учителей оснащаются комплектом оборудования и обеспечиваются доступом в Интернет в общеобразовательном учреждении.

Педагоги-кураторы осуществляют свою деятельность непосредственно в общеобразовательном учреждении, в контингент которого зачислены дети-инвалиды и выполняют свои функции согласно должностной инструкции.

В качестве рекомендуемого минимального объема учебной нагрузки детей-инвалидов могут рассматриваться нормы часов, содержащиеся в письме Министерства народного образования РСФСР от 14.11.1988 г.           № 17-253-6 «Об индивидуальном обучении больных детей на дому». При наличии рекомендаций лечебно-профилактического учреждения, государственного учреждения медико-социальной экспертизы (указанных в индивидуальной программе реабилитации ребенка-инвалида) количество часов по классам может быть увеличено в пределах максимальной учебной нагрузки, предусмотренной санитарно-гигиеническими требованиями. Дистанционное обучение не рассматривается как единственная форма проведения учебных занятий, полностью исключающая непосредственное взаимодействие обучающегося с учителем (учителями). Желательным является сочетание дистанционной формы с обучением детей на дому учителем. При наличии возможности следует обеспечить участие детей-инвалидов вместе с другими детьми в проведении воспитательных, культурно-развлекательных, спортивно-оздоровительных и иных досуговых мероприятий.

Особенности организации образовательного процесса для каждого обучающегося, включая объем его учебной нагрузки, а также соотношение объема проведенных занятий с использованием дистанционных образовательных технологий или путем непосредственного взаимодействия учителя с обучающимся, определяются индивидуально на основании рекомендаций специалистов. 

Дистанционное обучение детей-инвалидов, нуждающихся в обучении на дому, регламентируется 
· федеральным государственным образовательным стандартом общего образования;

· учебным планом;

· годовым календарным графиком;

· расписанием занятий.

Учебный план, годовой календарный график, расписание занятий разрабатываются и утверждаются образовательным учреждением в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида, с учетом его индивидуальных особенностей и психофизических возможностей.
Образовательное учреждение, осуществляющее дистанционное обучение детей-инвалидов на дому:

· оказывает детям-инвалидам педагогическую, психологическую, методическую и консультативную помощь, необходимую для освоения общеобразовательных программ;

· осуществляет промежуточную и государственную (итоговую) аттестацию детей-инвалидов.

По истечении срока, на который ребенку установлена категория «ребенок-инвалид», он продолжает получать образование в общеобразовательном учреждении в очной форме обучения.

Отказ родителей от участия в проекте оформляется письменно с указанием причин и последующим информированием Департамента общего образования Томской области и регионального оператора проекта - ОГКОУ «Центр ПМСС» (приложение 3).
Мероприятия по обучению родителей детей-инвалидов и организационно-методическому обеспечению указанного обучения должны включать обучение родителей детей-инвалидов по вопросам поддержки дистанционного обучения их детей, проводимое в очной форме  (в группах, в том числе с использованием дистанционных технологий).

Функции участников Проекта

Департамент общего образования  Томской области:

· Осуществляет разработку необходимых нормативных и правовых актов, методических рекомендаций по реализации проекта;

· Планирует ход реализации проекта в Томской  области, а также этапы его развития для детей-инвалидов различных возрастных групп;

· Осуществляет взаимодействие с федеральными и областными органами исполнительной власти по реализации проекта;

· Осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, по реализации проекта;

· Осуществляет взаимодействие с общеобразовательными учреждениями, в которых обучаются дети-инвалиды, по вопросам реализации проекта;

· Назначает региональных операторов проекта из числа подведомственных Департаменту общего образования Томской области  учреждений и дает поручения региональным операторам проекта по реализации отдельных мероприятий проекта;

· Определяет модель реализации проекта с учетом территориальных особенностей;

· Осуществляет мониторинг реализации проекта и общее руководство им (приложение № 12);

· Формирует  банк данных участников проекта.
Региональный  оператор проекта -  ОГКОУ «Центр ПМСС»:
· Осуществляет взаимодействие с Департаментом общего  образования Томской области по вопросам реализации проекта;
· Координирует реализацию проекта на местах по курируемым вопросам;
· Осуществляет взаимодействие с органами  местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, по реализации проекта;

· Осуществляет организационные мероприятия по повышению квалификации сетевых преподавателей и педагогов-кураторов проекта;
· Осуществляет взаимодействие с общеобразовательными учреждениями, в которых обучаются дети-инвалиды, по вопросам реализации проекта;
· Осуществляет взаимодействие с родителями (законными представителями) детей-инвалидов по вопросам реализации проекта;
· Контролирует  выполнение расписания сетевых занятий в рамках  дистанционного обучения;
· Осуществляет взаимодействие с сетевыми преподавателями (учителя Томской области, непосредственно обучающие детей-инвалидов с использованием дистанционных образовательных технологий) и педагогами-кураторами (учителя образовательных учреждений, в списках которых находятся дети-инвалиды, осуществляющие организационную и консультационную помощь данной категории детей непосредственно на их рабочем месте), по вопросам реализации проекта;
· Оказывает консультативную помощь участникам образовательного процесса;
· Обеспечивает управление образовательным контентом для детей-инвалидов с учетом образовательных Интернет-ресурсов и особенностей здоровья детей-инвалидов, осуществляет регистрацию сетевых преподавателей и детей-инвалидов  на образовательных контентах;
· Организует регулярное проведение коллективных образовательных мероприятий (сетевых мероприятий)  для детей-инвалидов с учетом возможностей компьютерной платформы (системы) дистанционного обучения и пропускной способности каналов связи;
Функции ответственных лиц за реализацию проекта органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования
Ответственные лица органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования (территориальные координаторы проекта):
· Координируют реализацию проекта на местах;

· Организуют работу в образовательных учреждениях, за которыми закреплены дети-инвалиды участвующие в реализации мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов»;

· Осуществляют взаимодействие с родителями (законными представителями) детей-инвалидов по вопросам реализации проекта;

· Осуществляют взаимодействие с Департаментом общего образования Томской области, региональным оператором проекта (ОГКОУ «Центр ПМСС») по вопросам реализации проекта;

· Осуществляют учет детей-инвалидов, которым не противопоказано по медицинским заключениям дистанционное обучение, готовят предложения для расширения участия  детей-инвалидов в проекте, составляют банк данных детей-инвалидов;

· Осуществляют комплекс мер по защите персональных данных о детях-инвалидах, сетевых преподавателях, педагогах-кураторах, формирующихся в ходе подготовки и реализации мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов».

Функции ответственных лиц в общеобразовательных учреждениях, в которых обучаются дети-инвалиды в рамках реализации мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов»
Назначенные в общеобразовательных учреждениях ответственные лица за реализацию проекта (заместители директора по учебной работе, классные руководители, иные работники общеобразовательного учреждения):

· Координируют реализацию проекта на уровне образовательного учреждения;

· Осуществляют взаимодействие с региональным оператором проекта (ОГКОУ «Центр ПМСС»), органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, Департаментом общего образования Томской области по вопросам реализации проекта;

· Осуществляют взаимодействие с родителями (законными представителями) детей-инвалидов по вопросам реализации проекта (повышение их ИКТ-компетентности; передача во временное пользование компьютерного и телекоммуникационного оборудования в семьи детей-инвалидов, приобретенного за счет бюджета проекта; обучение работе с компьютерным оборудованием и работе на контентах родителей (законных представителей) детей-инвалидов);

· Разрабатывают функциональные обязанности специалистов, участвующих в  реализации мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов»;

· Осуществляют прием заявлений родителей (законных представителей) детей-инвалидов об участии в проекте (приложение 2) и о выходе из проекта «Дистанционное образование детей-инвалидов» (приложение 3);

· Осуществляют комплекс мер по защите персональных данных о детях-инвалидах, сетевых преподавателях и педагогах-кураторах, формирующихся на уровне общеобразовательного учреждения в ходе подготовки и реализации мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов» (приложение 10); 

· Организует образовательный процесс с использованием дистанционных образовательных технологий для детей-инвалидов, составляет индивидуальные планы дистанционного образования детей-инвалидов на основании образовательного запроса обучающихся;
· Осуществляют контроль за ходом учебного процесса с использованием дистанционных технологий;

· Осуществляют учет детей-инвалидов, которым не противопоказано по медицинским показаниям дистанционное обучение, готовят предложения для расширения участия детей-инвалидов в проекте;

· Ежегодно организуют выбор обучающимися и их родителями (законными представителями) индивидуальной образовательной траектории, предполагающей уточнение индивидуального учебного плана, реализуемого за счет часов, предусмотренных на реализацию дистанционного обучения;

· Осуществляют контроль за обеспечением сохранности здоровья детей-инвалидов в ходе реализации проекта;

· Организуют учет индивидуальных достижений детей-инвалидов, фиксируемых компьютерной системой (платформой) и контролируют отражение индивидуальных достижений в соответствующих школьных документах (классный журнал, табель успеваемости, личное дело);

· Эксплуатируют приобретенную за счет бюджета проекта компьютерную технику и периферийное оборудование, обеспечивают их сохранность;

· Разрабатывают для последующего утверждения нормативно-правовую базу дистанционного образования детей-инвалидов в общеобразовательном учреждении, которая включает следующие документы:
1. Приказ руководителя общеобразовательного учреждения о назначении ответственного лица за реализацию мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов»;

2. Приказ руководителя общеобразовательного учреждения о назначении педагога-куратора, осуществляющего сопровождение ребенка-инвалида, обучающегося дистанционно;

3. Утвержденный приказом руководителя и согласованный с родителями (законными представителями) ребенка-инвалида индивидуальный учебный план (приложение 4);
4. Утвержденный приказом руководителя и согласованный с родителями (законными представителями) ребенка-инвалида учебный план дистанционного обучения (приложение 5).
5. Утвержденное приказом руководителя и согласованное с родителями (законными представителями) расписание сетевых занятий (приложение 6);
6. Характеристика ребенка-инвалида, обучающегося дистанционно (приложение 7);
7.  Утвержденная руководителем должностная инструкция педагога-куратора (приложение 8);
8. Утвержденная руководителем должностная инструкция сетевого преподавателя (приложение 9);
Функции педагога-куратора Проекта

Педагог-куратор назначается приказом руководителя общеобразовательного учреждения и действует на основании должностной инструкции (приложение 8).

Педагог-куратор:

· обеспечивает всестороннее знакомство ученика со всеми участниками образовательного процесса и способствует установлению взаимодействия между ними;
· предоставляет обучающемуся информацию об особенностях организации учебного процесса в условиях дистанционного обучения;
· координирует составление расписания занятий и информирует обучающихся  о внесенных изменениях;
· составляет педагогическую характеристику на ребенка-инвалида, обучающегося дистанционно (приложение 7);
· осуществляет мониторинговые исследования;
· поддерживает связь на форуме или через личные сообщения (в случае необходимости – телефонную связь) с учениками и их родителями (законными представителями) с целью оказания помощи в освоении программ по предметам учебного плана и обеспечения обучающегося всеми необходимыми учебными материалами;
· осуществляет помощь в формировании портфолио обучающегося;
· информирует участников проекта о ходе дистанционного обучения посредством ведения электронного журнала, публикуемого на сайте проекта;
· ведет строгий учет всех сеансов Интернет-общения с сетевыми преподавателями, координирует проведение дополнительных он-лайн уроков и консультаций;
· имея доступ ко всем данным электронного журнала по соответствующей группе обучаемых, анализирует успеваемость и принимает меры, направленные на устранение неуспеваемости отдельных обучающихся;

· составляет календарный план освоения обучающимися учебного курса и передает его обучающимся и их родителям;

· разрабатывает рекомендации обучающимся по организации их учебной деятельности, оказывает им помощь  при планировании работы по освоению учебных курсов;

· осуществляет поддержку обучающихся в выполнении ими индивидуальных и групповых  образовательных проектов и сетевых мероприятий; 

· принимает участие в оценивании проектов в качестве  лица, осуществляющего наблюдение за организацией и самостоятельным планированием деятельности школьника;

· принимает активное участие в организационном обеспечении деловых и ролевых игр, которые реализуются в рамках учебных занятий и ведутся сетевыми учителями, а также участвует в подготовке и проведении телекоммуникационных конференций;

· систематически информирует родителей о текущих результатах  учебной деятельности, а также о результатах промежуточной аттестации обучающихся, заносит отметки в классные журналы и др. школьную документацию;

· предоставляет родителям обучающегося полную информацию об электронных адресах всех сетевых учителей, а также содействует в организации взаимодействия родителей со всеми участниками образовательного процесса;

· информирует обучающихся о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации (расписание консультаций и экзаменов, форма проведения экзаменов,  в том числе ЕГЭ, правила проведения экзамена по каждому из сдаваемых предметов);

· предоставляет отчетную информацию ответственному лицу за реализацию проекта органа местного самоуправления  о выполнении учебного плана (приложение 11, форма 1) и соблюдении расписания сетевых занятий (приложение 11, форма 2) по окончании каждой учебной четверти;
·  выполняет приказы и распоряжения директора, заместителя директора по учебно-воспитательной работе, курирующего вопросы дистанционного образования детей-инвалидов, правила внутреннего трудового распорядка, другие локальные акты общеобразовательного учреждения.

Функции сетевого преподавателя Проекта

Списки сетевых преподавателей Томской области утверждаются  приказом руководителя ОГКОУ «Центр ПМСС». Сетевой преподаватель действует на основании должностной инструкции (приложение 9).

Сетевой преподаватель:
· знакомится с содержанием  курсов, размещенных  на образовательной платформе «I – школа» и составляет календарно-тематическое  планирование;
· предоставляет обучающемуся информацию об особенностях изучения предмета при использовании Интернет (требования к прохождению уроков учеником, особенности он- и офф-лайн уроков и сроки их прохождения, сроки выполнения различного типа заданий, особенности проведения он- и офф-лайн уроков, функциональная направленность и место расположения рекомендаций к Интернет-занятию и уроку, проводимому в режиме он-лайн, место обсуждения заданий в зависимости от их типа, возможность проведения дополнительных он-лайн уроков и консультаций и др.); 

· координирует составление расписания сетевых занятий для каждого обучающегося и  группы (в случае групповых занятий); 

· изучает индивидуальную карту обучающегося с целью построения индивидуальной траектории процесса обучения в зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся; 

· проводит он-лайн уроки и консультации с обучающимися (группой) в соответствии с утвержденным  сетевым расписанием; 

· проводит дополнительные индивидуальные и групповые он-лайн консультации в случае необходимости (как по результатам текущего контроля, так и по просьбе обучающегося); 

· систематически осуществляет наблюдение за ходом учебного процесса, контроль освоения обучающимися курса учебного предмета, анализ учебной деятельности обучающихся, отвечает на их вопросы (офф-лайн консультирование);

· проверяет домашние задания, пишет резюме, оценивает и заносит отметку в электронный журнал; 

· дает дополнительные задания для лучшего усвоения учебного материала и мотивации обучающихся, для подготовки к государственной (итоговой) аттестации; 

· проводит анализ академической успеваемости обучающихся своей группы, выявляя субъективные и объективные причины их неуспешности, а также факторы, способствовавшие достижению обучающимися высоких результатов;

· принимает участие в организации и осуществлении проектной деятельности обучающихся, проводит рецензирование и оценивание проектов, оказывает помощь в их презентации;

· принимает участие в организации и проведении различных интерактивных учебных мероприятий в сети: Интернет-конференции, Интернет-дискуссии, выставки работ обучающихся и т.п.; 
· размещает на образовательной платформе лучшие работы обучающихся с целью их широкого обсуждения. 

Правила организации дистанционного обучения детей-инвалидов           для родителей  (законных представителей)
Практика показывает, что наиболее благоприятные условия обучения школьников с использованием дистанционных образовательных технологий складываются тогда, когда непосредственными участниками образовательного процесса являются родители (законные представители) обучающихся. Всесторонняя поддержка родителей (законных представителей) в освоении обучающимися новой образовательной среды создает предпосылки  достижения обучающимися высоких образовательных результатов.

· Родители (законные представители) могут быть инициаторами контактов с любыми участниками образовательного процесса, задействованными в обучении их ребенка, через соответствующий форум Интернет-портала «I-школа» и электронную почту; 
· Родители (законные представители) могут получить квалифицированную консультацию педагога-куратора по вопросам оказания детям помощи в планировании и организации их учебного времени, выбора способа освоения учебных курсов, а также, в случае необходимости, обсудить возможность корректировки индивидуального учебного плана  их ребенка;

· Родители (законные представители) могут получить консультации с сетевыми учителями по вопросам освоения обучающимися каждого предметного сетевого курса;

· Родители (законные представители) могут участвовать в Интернет-конференциях, а также тематических семинарах педагогов и детей, посвященных стратегии развития дистанционного обучения, составлению индивидуальных учебных планов, подготовке обучающихся к ЕГЭ и т.п.

· Родители (законные представители) получают от педагога-куратора информацию о порядке проведения контрольных мероприятий: расписание контрольных работ, в том числе – итоговой контрольной работы, график он-лайн консультаций и т.п.
· Родители (законные представители) получают от педагога-куратора информацию об учебных достижениях своего ребенка, в том числе о результатах контрольных мероприятий. 

· Родители (законные представители) осуществляют взаимодействие с сетевыми учителями через систему конфиденциальных сообщений  посредством электронной почты. В случае отсутствия  возможности пользоваться указанными средствами связи родители (законные представители) обращаются к педагогу-куратору (педагогу-предметнику) с просьбой о помощи в  организации взаимодействия с сетевым учителем.

Требования для организации рабочего места ребенка-инвалида дома

· Рабочий стол с оборудованием должен находиться недалеко от естественного освещения.

· На столе желательно разместить не только компьютер, но и принтер, сканер в безопасном положении.

· Технические средства должны быть расположены на расстоянии вытянутой руки.

· Оборудование не должно быть доступно маленьким детям, домашним животным.

· В качестве освещения рекомендовано использовать обычные светильники.

· Свет на клавиатуру должен падать сверху.

· Со стороны ведущей руки ребенка должно быть место для ручной работы ребенка, для записей на бумаге.

· Желательно так организовать рабочее место ребенка, чтобы можно было убрать или прикрыть оборудование, когда ребенок не работает.

Родителям ребенка-инвалида необходимо постоянно поддерживать интерес ребенка и мотивацию к изучению и познанию нового. Это главное требование для успешного освоения информационно-коммуникационных технологий и работе в дистанционном режиме для получения качественного образования ребенка-инвалида.

                                                                                    Приложение 1 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______                                                                                                                                                                                                                            

Ответственные за организацию дистанционного образования детей-инвалидов
 в муниципальных органах управления образованием Томской области

	Муниципальное образование
	Ф.И.О. ответственного за организацию дистанционное образование детей-инвалидов
	Рабочий телефон ответственного 
	E-mail

	Александровский
район
	Лидия  Андреевна 

Панова
	(8-38-255)
2-48-55
	rooaleks@education.tomsk.ru

	Асиновский район
	Светлана  Александровна Кухаренко
	(8-38-241)
2-18 -81
	obuch@education.tomsk.ru


	Бакчарский район
	Ольга Михайловна  

Тощенко
	(8-38-249)
2-14-27
	bakroo@bakchar.tomsknet.ru

	Верхнекетский район
	Римма  Владимировна  

Смагина
	(8-38-258)
 2-19-73
	vkruo2@t-sk.ru  

	Зырянский район
	Татьяна Васильевна Езерская
	(8-38-243)
2-26-52
	imk_2@sibmail.com


	Каргасокский район
	Нина Геннадьевна 

Монголина
	(8-38-253) 

2-70-38
	krg_rono@kargasok.tomsknet.ru 

	Кожевниковский район
	Ольга  Александровна 

Фишер
	(8-38-244)
2-11-96
	kozhroo@mail.ru
sizneva@ms.tusur.ru

	Колпашевский район
	Любовь Александровна 

Пичугина
	(8-38-254)
5-82-34
	L-A-P@sibmail.com

	Кривошеинский район
	Ольга  Григорьевна 

Дроздова
	(8-38-251)
2-26-82
	kr-roo@tomsk.gov.ru


	Молчановский район
	Светлана  Андреевна 

Губина
	(8-38-256)
2-10-27
	molruo@yandex.ru


	Парабельский район
	Анна Сергеевна 
Щеголева
	(8-38-252)
2-11-41
	rooparabel@education.tomsk.ru

	Первомайский район
	Татьяна Александровна
Алина
	(8 - 38 – 245)

2-19-40
	PRYO@mail.ru

	Тегульдетский район
	Валентина Григорьевна Пересыпкина
	(8-38-246)
2-18-89
	tegroo@teguldet.tomsknet.ru

	Томский район
	Наталья Владимировна 

Чистякова
	(38-22)

51-38-39
	SpecialistRUO@gmail.com

	Чаинский район
	Елена Леонидовна 
Бакулева
	(8-38-257)
2-13-94
	bakulevaelena@sibmail.com

	Шегарский район
	Оксана Николаевна
Мосягина
	(8-38-247)
2-13-65 
	roomelnikovo2006@rambler.ru

	город Кедровый
	Татьяна Владимировна
Хворостова
	(8-38-250)
3-54-32
	goopud@education.tomsk.ru

	ЗАТО города Северска 
	Раиса Завдетовна 
Автухова
	(8 -38-23)
77-30-32
	OOU@tomsk-7.ru

	город Стрежевой
	Светлана Михайловна 

Окунева
	(8-38-259)
5-57-81
	OkunevaSM@guostrj.ru

	город Томск
	Евгения Федоровна 
Чернова
	56-45-16


	Chernova@obr.admin.tomsk.ru


Приложение 2 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______

Директору _____________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Заявление

Я, ______________________________________выражаю свое согласие на участие моего ребенка __________________________________________________________ в реализации мероприятия «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» приоритетного национального проекта «Образование» в Томской области в 2011 - 2012 учебном году по обучению с использованием дистанционных образовательных технологий по следующим предметам:

        Прошу обеспечить моего ребенка типовым компьютерным оборудованием в соответствии с заболеванием:

Тип 1 – для детей, не имеющих выраженных нарушений;

Тип 2 – для незрячих детей;

Тип 3 – для слабовидящих детей;

Тип 4 – для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата (атрофия, миопатия верхних конечностей);

Тип 5 – для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата (ДЦП, спастика, гиперкинезы верхних конечностей);

Тип 6 – для детей с отсутствием верхних конечностей 

(нужное подчеркнуть)

И подключить созданное автоматизированное рабочее место к сети Интернет.

       Обязуюсь нести ответственность за сохранность предоставленного оборудования.

Дополнительные сведения:

Место обучения ребенка: (населенный  пункт,  образовательное учреждение, класс) 

Адрес проживания ребенка (с указанием индекса): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________

Электронный адрес ____________________________________________________________

Дата_________________                                          Подпись___________________

Приложение 3 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______

Директору _____________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Заявление

Я, __________________________________________________________ заявляю о выходе своего ребенка ________________________________________________________, обучающегося ______ класса  ___________________________________________________

                                                                                                               полное наименование общеобразовательного учреждения

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________ 
из проекта «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» приоритетного национального проекта «Образование» в Томской области по причине _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________                                 

                                          (указать причину или обстоятельства выхода ребенка из проекта)
Дата______________                                                                        Подпись___________
Приложение 4 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______

Рекомендуемый образец 
индивидуального учебного плана для ребёнка-инвалида, участвующего в реализации мероприятия «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» 
УТВЕРЖДАЮ:
Директор __________________

                            Наименование ОУ
__________________________

(Ф.И.О)
«____» ____________ 20____ г.
Индивидуальный учебный план

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О)

 обучающегося  _____________ класса
_____________________________________________________________________________________

наименование ОУ
на 2011-2012 учебный год
	Образовательные области
	Учебные предметы-курсы
	Количество часов в неделю


	Количество уроков 

в дистанционном режиме



	Инвариантная часть

	Филология
	Русский язык
	
	

	
	Литература
	
	

	
	Иностранный язык
	
	

	Математика и информатика
	Алгебра
	
	

	
	Геометрия
	
	

	Обществознание
	История
	
	

	
	Обществоведение
	
	

	
	География
	
	

	Естествознание
	Биология
	
	

	
	Физика
	
	

	…
	
	
	

	Итого:
	             

	Вариативная часть

	
	МХК
	
	

	
	Информатика
	
	

	
	
	
	

	Всего
	____ часов в дистанционной форме

____ часов в очной форме (в рамках обучения на дому)




Согласовано:

Дата _________________        Родитель (законный представитель) ____________________________


                                                                                                             подпись        (Ф.И.О.)
Приложение 5 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______

Рекомендуемый образец 
УТВЕРЖДАЮ:
Директор __________________

                            Наименование ОУ
__________________________

(Ф.И.О)
«____» ____________ 20____ г.

 Индивидуальный  учебный план  дистанционного обучения
_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О)

 обучающегося  _____________ класса
_____________________________________________________________________________________

наименование ОУ
на 2011-2012 учебный год

Образовательный ресурс: _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
	Образовательная область
	Учебный предмет
	Кол-во часов в неделю
	Сетевой преподаватель

	Естествознание
	биология
	2
	Иванова М.П.

	Итого:
	
	 2 часа
	


Педагог – куратор _____________________________________

                                      подпись                                   (Ф.И.О.)
Согласовано:

Дата _______________   Родитель (законный представитель) _________________________________


                                                                                                      подпись                         (Ф.И.О.)
Приложение 6  к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______

Рекомендуемый образец 
УТВЕРЖДАЮ:
Директор __________________

                            Наименование ОУ
__________________________

(Ф.И.О)
«____» ____________ 20____ г.
Расписание сетевых занятий дистанционного обучения 
_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О)

 обучающегося  _____________ класса
_____________________________________________________________________________________

наименование ОУ
на 2011-2012 учебный год
Образовательный ресурс: _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
	Дисциплина 
	День недели
	Время занятий
	Сетевой преподаватель

	биология
	Понедельник
	14.00- 15.00
	Ф.И.О.

	
	Среда
	16.00-17.00
	


Педагог – куратор _____________________________________

                                      подпись                                   (Ф.И.О.)
Согласовано:

Дата _______________   Родитель (законный представитель) _________________________________


                                                                                                      подпись                         (Ф.И.О.)
Приложение 7 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______

Рекомендуемый образец 
Данная форма заполняется педагогом-куратором на каждого ребенка отдельно. 

Форма заполняется  1 раз в четверть для формирования портфолио ребенка-инвалида.
УТВЕРЖДАЮ:
Директор __________________

                            Наименование ОУ
__________________________

(Ф.И.О)
«____» ____________ 20____ г.
Педагогическая характеристика на
__________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
Дата рождения: _______________________________________________________________
Класс обучения:_______________________________________________________________

Адрес проживания: ___________________________________________________________
Ф. И. О. родителей: ___________________________________________________________

	1. Организация обучения

	Программа обучения
	

	Перечень учебных предметов, количество учебных часов
	

	Формы обучения
	индивидуальное (на дому); индивидуальное (занятия организованы в школе); индивидуальное (частично на дому, частично занятия организованы в школе); посещение уроков по отдельным/по всем учебным предметам с классом, дистанционное обучение

(подчеркнуть имеющиеся у ребенка формы занятий)

	2. Учебная деятельность

	Сформированность мотивации на учебную деятельность
	

	Успешность в учебной деятельности
	

	Сформированность навыков самостоятельной работы (при выполнении домашних заданий: при работе на уроке: использование дополнительных источников информации)
	

	Уровень владения компьютером
	не владеет, нуждается в помощи родителей или педагога-куратора,  начальный, пользовательский (нужное подчеркнуть)

	3. Индивидуальные особенности ребенка

	Особенности поведения
	

	Отношения с педагогами, в том числе с сетевыми преподавателями
	

	Отношения со сверстниками
	

	Преобладающий тип темперамента
	

	Ведущая правая/левая рука
	

	Увлечения ребенка
	

	Дополнительная информация
	

	4. Заключение

	Рекомендовано обучение в дистанционной форме по программам …………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….


Педагог – куратор ________________________________________

                                      подпись                                   (Ф.И.О.)
Дата___________________

Приложение 8

 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______
Примерная должностная инструкция педагога-куратора

1. Общие положения
     1.1. Педагог-куратор  осуществляет свою деятельность непосредственно в образовательном учреждении, в контингент которого зачислены дети-инвалиды.

     1.2. На должность педагога-куратора назначается лицо, имеющее высшее  образование, стаж работы на педагогических должностях в образовательных учреждениях не мене 3 лет.
      1.3. Назначение на должность педагога-куратора и освобождение от нее производится приказом директора образовательного учреждения (далее – ОУ), в штате которого состоит педагог-куратор.
     1.4  Педагог-куратор должен знать:

· Конституцию РФ;
· законодательство РФ и нормы в сфере образования, установленные Правительством РФ и органами управления образованием;

· ведущие направления развития отрасли образования, нормативные документы вышестоящих и других органов по данным вопросам;

· Конвенцию о правах ребенка;

· педагогику, психологию, возрастную физиологию и гигиену;

· теорию и методику воспитательной работы.
    1.5. Педагог-куратор должен соблюдать правила охраны труда.

    1.6. Педагог-куратор подчиняется непосредственно заместителю директора ОУ по учебно-воспитательной работе, курирующему вопросы дистанционного обучения детей-инвалидов в ОУ.
2. Должностные обязанности
Педагог-куратор:

      2.1. Обеспечивает всестороннее знакомство ученика  со всеми участниками образовательного процесса и способствует установлению взаимодействия между ними.

      2.2. Предоставляет обучающемуся информацию об особенностях организации учебного процесса в условиях дистанционного обучения.

      2.3. Координирует составление расписания занятий и информирует обучающихся  о внесенных изменениях.

      2.4. Координирует проведение дополнительных он-лайн уроков и консультаций.
      2.5. Осуществляет мониторинговые исследования в соответствии с реализацией мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов» в Томской области.
       2.6. Поддерживает на форуме или через личные сообщения (в случае необходимости – телефонную связь) с учениками и их  родителями (законными представителями) с целью оказания помощи в освоении программ по предметам учебного плана и обеспечения обучающегося всеми необходимыми учебными материалами.

      2.7. Осуществляет помощь в формировании портфолио обучающегося.
      2.8. Систематически передает информацию об учебных достижениях обучающегося в ОУ, занося текущие отметки в классные журналы.

      2.9. Систематически информирует родителей (законных представителей) ребенка-инвалида о текущих результатах учебной деятельности, а также о результатах промежуточной и итоговой аттестации.

      2.10. Информирует участников проекта о ходе дистанционного обучения посредством ведения электронного журнала, публикуемого на сайте проекта.

      2.11. Ведет строгий учет всех сеансов Интернет-общения с сетевыми преподавателями, координирует проведение дополнительных он-лайн уроков и консультаций.
      2.12. Осуществляет  контроль за деятельностью сетевых преподавателей, закрепленных за  ребенком-инвалидом с целью составления табеля учета рабочего времени каждого из сетевых преподавателей и предоставления сведений для оплаты  труда сетевых преподавателей руководителю образовательного учреждения, в чьем контингенте состоит ребенок-инвалид.

      2.13. Имея доступ ко всем данным электронного журнала по соответствующей группе обучаемых, анализирует успеваемость и принимает меры, направленные на устранение  девиаций (неуспеваемость отдельных обучающихся, отсутствие оценок, недостаточное общение отдельных обучающихся с сетевыми преподавателями).
     2.14. Выполняет приказы и распоряжения директора ОУ, заместителя директора ОУ по учебно-воспитательной работе, курирующего вопросы дистанционного образования детей-инвалидов, Правила внутреннего трудового распорядка, другие локальные акты ОУ.

3. Права
Педагог-куратор имеет право:

      3.1. Знакомиться с проектами решений руководства ОУ, касающимися его деятельности.
      3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы ОУ, связанной  с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

      3.3. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

      3.4. Присутствовать на  занятиях, проводимых сетевыми преподавателями с ребенком-инвалидом.

      3.5. Формулировать предложения сетевым преподавателям и разработчикам цифровых образовательных ресурсов по изменению (коррекции) календарно-тематических планов, программ и цифровых образовательных ресурсов.

4. Ответственность
 Педагог-куратор несет ответственность:

      4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных данной должностной инструкцией – в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

      4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

     4.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

5.   Взаимодействие с другими участниками 
Педагог-куратор:

     5.1. Осуществляет взаимодействие с сетевыми преподавателями с целью:

· информирования об индивидуальных особенностях обучающихся;

· выявления причин неуспеваемости ученика;

· корректировки индивидуальной траектории обучения обучающегося;

· согласования графика проведения дополнительных он-лайн уроков и консультаций;

· оказания помощи в организации различных учебных мероприятий в сети (конференций, выставок работ обучающихся и др).

     5.2. Осуществляет взаимодействие с ответственным за дистанционное обучение детей-инвалидов в ОУ, в контингенте которого числится ребенок-инвалид с целью:

· ознакомления с индивидуальными особенностями обучающихся, необходимыми для формирования адекватной индивидуальной траектории обучения;

· своевременной передачи информации об образовательных достижениях обучающихся (текущих, промежуточных и итоговых);

· информирования и выяснения причин отсутствия ученика на он-лайн уроке или невыполнения им заданий;

· координирования составления расписания экзаменов и консультаций для проведения промежуточной и итоговой аттестации;

· получения консультаций для разрешения проблемных ситуаций.

    5.3. Осуществляет взаимодействие с родителями (законными представителями) обучающихся детей-инвалидов с целью:

· информирования о текущей успеваемости обучающегося и результатах проведения аттестации;

· выявления индивидуальных особенностей обучающихся (в случае необходимости).

    5.4. Систематически отчитывается перед директором ОУ (или заместителем директора ОУ, ответственным за дистанционное обучение детей-инвалидов в ОУ) об итогах своей деятельности в рамках выполнения функциональных обязанностей.

С инструкцией ознакомлен (а)     ______________________________________

Приложение 9

 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______
Примерная должностная инструкция сетевого преподавателя
1. Общие положения
     1.1. Сетевой преподаватель осуществляет методическое сопровождение детей-инвалидов  в условиях освоения  ими учебных дисциплин с использованием технологий дистанционного обучения. 

     1.2. На должность  сетевого преподавателя  назначается лицо, имеющее высшее  образование, стаж работы на педагогических должностях в образовательных учреждениях не мене  1 года.

      1.3. Включение в списочный состав сетевых преподавателей Томской области производится приказом руководителя ОГКОУ «Центр ПМСС» 

Томской области.  
     1.4.  Сетевой преподаватель  должен знать:

· Конституцию РФ;

· Законодательство РФ и нормы в сфере образования, установленные Правительством РФ и органами управления образованием;

· Ведущие направления развития отрасли образования, нормативные документы вышестоящих и других органов по данным вопросам;

· Конвенцию о правах ребенка;

· Педагогику, психологию, возрастную физиологию и гигиену;

· Теорию и методику воспитательной работы.

    1.5. Сетевой преподаватель  должен соблюдать правила охраны труда.

    1.6. Сетевой преподаватель  подчиняется непосредственно  руководителю ОУ по месту основного места работы.
2. Должностные обязанности

Сетевой преподаватель:

     2.1. Осуществляет педагогическую деятельность, управляя  образовательным  ресурсом, составляя сценарии освоения Интернет-уроков.
    2.2. Знакомится с содержанием  курса, размещенного на образовательной платформе, составляет календарно-тематическое  планирование. 

    2.3. Предоставляет обучающемуся информацию об особенностях изучения предмета при использовании Интернет (требования к прохождению уроков учеником, особенности он- и офф-лайн уроков и сроки их прохождения, сроки выполнения различного типа заданий, особенности проведения он- и офф-лайн уроков, функциональная направленность и место расположения рекомендаций к Интернет-занятию и уроку, проводимому в режиме он-лайн, место обсуждения заданий в зависимости от их типа, возможность проведения дополнительных он-лайн уроков и консультаций и др.). 

    2.4. Координирует составление расписания занятий. 

    2.5. Переносит дату или время урока по просьбе родителей (законных представителей) обучающегося или рекомендует пройти урок заново в силу объективных причин.
    2.6. Изучает индивидуальную характеристику или  портфолио  обучающегося с целью построения индивидуальной траектории процесса обучения в зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся. 

    2.7. Координирует проведение промежуточной и итоговой аттестации обучающихся своей группы. 

    2.8. Осуществляет помощь в формировании портфолио ученика. 

    2.9. Проводит он-лайн уроки у обучающихся, группы (групп) в соответствии с утвержденным расписанием. 

    2.10. Проводит он-лайн консультации обучающихся, группы (групп) в соответствии с утвержденным расписанием. 

    2.11. Проводит дополнительные индивидуальные и групповые он-лайн консультации в случае необходимости (как по результатам текущего контроля, так и по просьбе обучающегося). 

    2.12. Систематически осуществляет наблюдение за ходом учебного процесса, контроль освоения обучающимися курса учебного предмета, анализ учебной деятельности обучающихся, отвечает на их вопросы (офф-лайн консультирование). 

    2.13. Координирует учебную деятельность обучающихся, группы (групп) с целью оптимизации учебного процесса в соответствии с индивидуальными интересами и способностями, а также психофизиологическими особенностями каждого обучающегося.

    2.14. Разрабатывает к каждому Интернет-уроку методические рекомендации по освоению темы и размещает их в форуме по уроку или использует те, что имеются в теле Интернет-урока. 

    2.15. Анализирует ошибки, допускаемые обучающимися при прохождении тестов, выполненных в течении офф-лайн урока, и указывает ученикам на причину их возникновения.
    2.16. Проверяет домашние задания, пишет резюме, оценивает и заносит отметку в электронный журнал.
    2.17. Разрабатывает инструкцию к каждому уроку, проводимому в режиме он-лайн, и размещает ее в форуме по уроку.
    2.18. Определяет индивидуальную траекторию изучения материала Интернет-урока через определение для каждого ученика группы индивидуального набора заданий с открытым ответом, которые становятся обязательными для выполнения.
    2.19. Проверяет ответы обучающегося  (группы) на задания с открытым ответом, размещенных в Интернет-уроках, оценивает их и заносит оценку в электронный журнал.
    2.20. Дает дополнительные задания для лучшего усвоения учебного материала и мотивации обучающихся, для подготовки к сдаче ЕГЭ и поступлению в ВУЗ. 

    2.21. Организует групповую работу с заданиями с открытым ответом в различных формах (дебаты, дискуссия, ролевая игра и т.п.) на форуме по уроку.
    2.22. Публикует в форуме по уроку или по курсу дополнительные вопросы и организует групповую работу по их обсуждению на форуме. 

    2.23. Осуществляет систематический текущий контроль освоения обучающимися курса учебного предмета. 

    2.24. Проводит анализ академической успеваемости обучающихся своей группы, выявляя субъективные и объективные причины их неуспешности, а также  - факторы, способствовавшие достижению обучающимися высоких результатов. 

     2.25. Принимает участие в организации и осуществлении проектной деятельности обучающихся, проводит рецензирование и оценивание проектов, оказывает помощь в их презентации. 

    2.26. Принимает участие в подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации (в выбранной учеником форме) за курс средней (полной) школы. 

    2.27. Принимает участие в организации и проведении различных интерактивных учебных мероприятий в сети: Интернет-конференции, Интернет-дискуссии, выставки работ обучающихся и т.п. 
    2. 28. Повышает уровень навыка самоорганизации у учеников через корректировку индивидуальной траектории обучения. 

    2.29. Оказывает помощь обучающимся при самостоятельном корректировании ими темпа своей учебной деятельности. 

    2.30. Размещает на образовательной платформе лучшие работы обучающихся с целью их широкого обсуждения.
3 Права

Сетевой преподаватель имеет право:

      3.1. Знакомиться с проектами решений администрации образовательного учреждения, в контингенте которого состоят дети-инвалиды, обучающиеся в группе, касающимися его деятельности.

      3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы ОУ, связанной  с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

      3.3. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

      3.4. Формулировать предложения разработчикам цифровых образовательных ресурсов по изменению (коррекции) календарно-тематических планов, программ и цифровых образовательных ресурсов.
4 Ответственность
Сетевой преподаватель  несет ответственность:

    4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных данной должностной инструкцией – в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

    4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

    4.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
5. Взаимодействие с другими участниками 

Сетевой преподаватель 

    5.1. Осуществляет взаимодействие с педагогом-куратором с целью: 
· ознакомления с индивидуальными особенностями обучающихся, необходимыми для формирования адекватной индивидуальной траектории обучения (индивидуальная учебная карта); 

· согласования возможности переназначения уроков заново по просьбе обучающихся (оговаривается алгоритм действия педагога-куратора в случае возникновения данной ситуации); 

· определения или согласования предпринимаемых педагогических приемов и методов по организации, контролю и координации учебного процесса групп обучающихся и передачи соответствующих рекомендаций обучающимся и их родителям; 

· координирования составления расписания занятий группы; 

· согласования графика проведения дополнительных он-лайн уроков и консультаций; 

· информирования об отсутствии ученика на он-лайн уроке (или не выполнении своевременно заданий урока и т.п.) и выяснении причин этого; 

· согласования графика проведения дополнительных он-лайн уроков и консультаций; 

· координирования составления расписания экзаменов и консультаций для проведения промежуточной и итоговой аттестаций. 

5.2. Осуществляет взаимодействие с ответственным  за дистанционное обучение детей-инвалидов в ОУ, в контингенте которого числится ребенок-инвалид с целью: 
· участия в электронном  мониторинге (заполнение анкет), проводимого  в рамках эксперимента; 

· получения материалов, необходимых для реализации своей деятельности (расписание занятий группы, внесение изменений в расписание, бланки отчетных материалов, пакет нормативно-правовых документов и др.); 

· получения консультаций для разрешения проблемных ситуаций; 

· координирования составления  расписания занятий группы. 

С инструкцией ознакомлен (а)     ______________________________________

Приложение 10

 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______
Рекомендуемый образец 
Согласие на обработку персональных данных ребенка-инвалида
Я, нижеподписавшийся ________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)
проживающий по адресу: ______________________________________________________,

паспорт (серия, номер) _________________________________, выдан (дата, название выдавшего органа) ____________________________________________________________,  являясь Законным представителем _____________________________, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 "О персональных данных" N 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обработку Департаментом общего образования Томской области, ОГКОУ «Центр ПМСС», Управлением образования Парабельского района (далее – региональный координатор, региональный и муниципальный оператор) персональных данных  _____________________________________________________________________________,  включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, наличие (отсутствие) свидетельства на право собственности, аренды на жилое помещение, в котором проживает ребёнок-инвалид, контактный телефон,  данные о заболеваниях, для получения ребенком-инвалидом среднего (полного) общего образования с использованием дистанционных образовательных технологий в соответствии с реализацией мероприятия «Дистанционное образование детей-инвалидов»  в Томской области.
В процессе оказания услуг по обучению ребенка-инвалида, я предоставляю право передавать персональные данные ребенка-инвалида другим должностным лицам в интересах надлежащего оказания образовательных услуг.

Предоставляю региональному координатору, региональному и муниципальному оператору право осуществлять все действия (операции) с персональными данными ребенка-инвалида, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Региональный координатор, региональный и муниципальный оператор вправе обрабатывать персональные данные ребенка-инвалида посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и другие необходимые документы.
Региональный координатор, региональный и муниципальный оператор имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию образовательных услуг на обмен (прием и передачу) персональными данными ребенка-инвалида с необходимыми организациями с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будет осуществляться лицом, обязанным сохранять профессиональную тайну.

Настоящее согласие дано мной «____» ______________ 20____года и действует бессрочно.

Я оставляю за собой право отозвать данное согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес  регионального координатора, регионального и муниципального оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю регионального координатора, регионального и муниципального оператора 

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных региональный координатор, региональный и муниципальный оператор обязан прекратить их обработку в течение периода времени, необходимого для завершения оказания образовательных услуг ребенку-инвалиду.

Контактный телефон(ы) _____________________________

Дата _______________   

Родитель (законный представитель) ________________________ 

подпись

Приложение 11

 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______
Отчетная документация педагога-куратора в рамках реализации мероприятия 

«Дистанционное обучение детей-инвалидов» в Томской  области»

Форма 1

УТВЕРЖДАЮ:
Директор __________________

                            Наименование ОУ
__________________________

(Ф.И.О)
«____» ____________ 20____ г.
Выполнение индивидуального учебного плана дистанционного обучения ребенка-инвалида 

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О)

 обучающегося  _____________ класса
_____________________________________________________________________________________

наименование ОУ
	Наименование дисциплины учебного плана
	Количество проведенных  сетевых занятий в неделю по учебной дисциплине, Ф.И.О. сетевого преподавателя
	Причины невыполнения учебного плана,  отсутствия сетевых занятий
	Меры реагирования педагога-куратора 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Педагог – куратор _____________________________________

                                                  подпись                                                 (Ф.И.О.)
Дата___________________

Примечание: 

1. В графе 1 записывается наименование дисциплин учебного плана индивидуального дистанционного обучения ребенка;

2. В графе 2 записывается количество проведенных сетевым преподавателем учебных занятий по каждой из дисциплин, а также его фамилия, имя, отчество;

3. В графе 3 прописываются причины невыполнения плана и отсутствия занятий 

      ( болезнь ребенка, болезнь сетевого преподавателя, отсутствие Интернета, другие возможные причины);

4. В графе 4 прописываются меры реагирования педагога-куратора (куда обращался

для решения проблемы, какие действия предпринимал).

Данная форма заполняется педагогом-куратором для каждого ребенка отдельно. 

Форма заполняется  ежемесячно для формирования портфолио ребенка-инвалида.
Форма 2
УТВЕРЖДАЮ:
Директор __________________

                            Наименование ОУ
__________________________

(Ф.И.О)
«____» ____________ 20____ г.
Соблюдение расписания сетевых занятий

дистанционного обучения ребенка-инвалида
_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О)

 обучающегося  _____________ класса
_____________________________________________________________________________________

наименование ОУ
	Наименование дисциплины учебного плана
	Расписание сетевых занятий 
(дни недели, время проведения занятий)
	Причины несоблюдения расписания сетевых занятий
	Меры реагирования педагога-куратора 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Педагог – куратор _____________________________________

                                                  подпись                                                 (Ф.И.О.)
Дата___________________

Примечание:

2. В графе 1 записывается наименование дисциплин учебного плана индивидуального дистанционного обучения ребенка;

3. В графе 2 записываются дни недели, в которые проводится данная дисциплина и время ее проведения;

4. В графе 3 описываются  субъективные и объективные причины  несоблюдения расписания  сетевых занятий  (болезнь ребенка, неудобное время проведения занятий, другие причины);

5. В графе 4 описываются меры, предпринятые педагогом-куратором для соблюдения сетевого расписания.

Данная форма заполняется педагогом-куратором для каждого ребенка отдельно. 

Форма заполняется  ежемесячно для формирования портфолио ребенка-инвалида.
Приложение 12

 к письму Департамента общего образования Томской области

от___19.12.2011___№ _______
Форма № 1.

Дети-инвалиды на территории  _________________ района Томской области. 

	
	Общее количество

детей-инвалидов
	Из них в 
	Общее количество детей-инвалидов, не обучающихся

	
	
	Обучаются 

на дому
	Обучаются в школе
	Обучаются на дому дистанционно
	

	на 01.01.20___ г.


	
	
	
	
	

	на 01.09.20 ___ г.

 
	
	
	
	
	


Форма № 2.

	Полное наименование образовательного учреждения, 
за которым закреплён ребёнок
	Общее количество

детей-инвалидов
	Особенности ограничения здоровья

(ограничения по зрению, слуху, опорно-двигательного аппарата, интеллектуальной инвалидности)
	Кол-во педагогических работников, работающих с обучающимся

	
	
	
	

	
	
	
	


Форма № 3.

Информация о детях – инвалидах, обучающихся на дому (на конец _____ учебной четверти ___________ учебного года) в ____________ районе (городе ________________) Томской области. 

	Муниципальное образование
	Общее количество детей-инвалидов
	Количество детей-инвалидов
	Распределение детей-инвалидов по ступеням обучения
	Виды программ, по которым обучаются дети-инвалиды на дому

	
	
	Имеющих противопоказания для работы на компьютере
	Обучающихся дистанционно на дому
	Нуждающихся  в дистанционном образовании
	Начальная 
	Средняя
	Старшая
	I-II

Слух 
	III-IV

Зрение 


	V

Речь

	VI

ОДА


	VII

Задержка психического развития
	VIII

Умственная отсталость

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 4
Сведения о педагогических работниках, участвующих в реализации мероприятия «Развитие дистанционного образования детей-инвалидов» в ___________ районе  Томской области
(на начало ________ учебной четверти)
	Место работы педагога

(полное наименование образовательного учреждения) 


	ФИО

 педагога
	Преподаваемый предмет
	Штатный 

работник/

совместитель
	 Кол-во часов, преподаваемых
	 Кол-во детей-инвалидов, обучаемых педагогом
	Курсы ПК

(год обучения, место обучения, кол-во часов)

	
	
	
	
	На дому
	Дистанционно 
	На дому
	Дистанционно 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма  № 5
Сведения об организации образовательного процесса в __________________  районе  (городе) Томской области.

на конец  ________ учебной четверти  20___ - 20____ учебного года
	Кол-во детей-инвалидов обучающихся дистанционно на дому
	Кол-во педагогов, работающих с детьми-инвалидами, обучающимися дистанционно на дому


	Кол-во базовых рабочих мест 

детей – инвалидов
	Кол-во базовых рабочих мест 

педагогов
	Кол-во базовых рабочих мест 

детей – инвалидов, неиспользуемых в работе с указанием причины
	Кол-во базовых рабочих мест 

педагогов, неиспользуемых в работе с указанием причины

	
	
	для начального общего образования
	для основного общего образования
	для среднего (полного) общего образования
	для начального общего образования
	для основного общего образования
	для среднего (полного) общего образования
	для начального общего образования
	для основного общего образования
	для среднего (полного) общего образования
	для начального общего образования
	для основного общего образования
	для среднего (полного) общего образования

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 6

Сведения о фактически достигнутых показателях в рамках организации дистанционного образования детей-инвалидов

в ______________ районе (городе _____________) Томской области.

(Ежемесячно на 5-ое число).

	№/№
п/п
	Показатель
	Количество
	Объем финансирования з
(тыс. рублей)

	
	
	План
	Факт
	% 
исполнения
	областного бюджета 
(тыс. руб.)
	местного бюджета 
(тыс. руб.)
	% 
исполнения

	1.1
	Дети-инвалиды:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1.1
	оснащение рабочих мест оборудованием и программным обеспечением (ПО) 
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.1.2
	пуско-наладочные работы по установке  оборудования и инсталляции ПО 
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.1.3
	подключение рабочих мест к сети Интернет
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.1.4
	техническое обслуживание оборудования и ПО
	0
	0
	0%
	-
	-
	-

	1.1.5
	оплата услуг доступа к сети Интернет 
	0
	0
	0%
	-
	-
	-

	1.1.6
	ВСЕГО обучено дистанционно по программам общего образования с использованием оборудования и ПО, чел.
	0
	0
	0%
	-
	-
	-

	1.2
	Педагогические работники:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2.1
	оснащение рабочих мест оборудованием и ПО
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.2.2
	пуско-наладочные работы по установке  оборудования и инсталляции ПО 
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.2.3
	подключение рабочих мест к сети Интернет
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.2.4
	обучение (повышение квалификации) к осуществлению деятельности по дистанционному обучению детей-инвалидов
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%

	1.2.5
	техническое обслуживание рабочих мест 
	0
	0
	0%
	-
	-
	-

	1.2.6
	оплата услуг доступа к сети Интернет
	0
	0
	0%
	-
	-
	-

	1.3
	Родители детей-инвалидов:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3.1
	обучение по использованию оборудования и ПО
	0
	0
	0%
	0,0
	0,0
	0%


	Руководитель управления  образования
	_______________________________
(подпись)
	_______________________________
(Ф.И.О)
	
	
	

	Отчет составил:
	_______________________________
(должность)
	_______________________________
(подпись)
	________________________
(Ф.И.О полностью)

	Дата составления (дд/мм/гггг)
	«___» ____________ 20___ г.
	
	
	
	
	
	

	Номер контактного телефона составителя с указанием кода:
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